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Instruks for Lille kafé-komiteen

Komiteens formål og ansvarsområde:
Lille kafé-komiteen skal sørge for å organisere forberedelser, gjennomføring og opprydding av arrangementene i form av Lille-kafé søndager i sesongen..

Oppnevning av komiteen og fungeringstid:
Komiteens sammensetning oppnevnes av styret årlig. Komiteen skal bestå av: 
· Minimum 1 kolonist


Kommunikasjon med styret herunder møteplikt og rapportering: 
· Lederen kan, dersom de ikke er medlemmer i styret, innkalles til styremøter, også etter eget ønske, for å ta opp saker som vedrører deres ansvarsområde. jfr. § 7.1 i vedtektene
· Komiteen avgir skriftlig rapport til årsmøtet hver høst.

Hovedoppgaver:
· Sørge for bemanning på åpne kafé-dager i sesongen.
· Avtale innkjøpsrutiner med arbeidslagsleder. Innkjøp gjøres fortrinnsvis i store kvanta 1 til 2 ganger i løpet av sesongen. 
· Sørge for forberedelser til åpningstiden, vurdere behovet for supplering av enkelte varer. 
· [bookmark: _GoBack]Sørge for overlevering av kasse til den enkelte ansvarlige med tilstrekkelig med vekslepenger (minimum kr 100 i 5-ere og 2 x 50-lapper) og etterfølgende telling og oppbevaring av kasse. 
· Ha lett tilgjengelig informasjon om bruk av VIPPS og andre elektroniske betalingsløsninger.
· Sørge for at det er tilberedt tilstrekkelig med kaffe og vafler for salg. 
· Sørge for at etterfølgende opprydding og vasking blir utført.
· Etterse at vaffeljernet er i orden og varsle arbeidslagsleder om det er behov for reparasjon eller nyinnkjøp.
· Bistå med vurderinger om alternative dager ved behov for flytting av kafé ved arrangement 

Spesielle prioriteringer og forventninger for 2019:
· Også salg av jubileumsboka, postkort, festivaleffekter og annet i åpningstiden.
· Være forberedt på økt trykk på utvalgte dager med åpne arrangementer.
Honorering: 
Komiteens medlemmer er fritatt fra å ta del i annet fellesarbeid i den perioden vedkommende sitter i komiteen. Man mottar ikke noen annen form for honorar i egenskap av å delta i komiteen.
Tilhørende dokumenter: 
· Innkjøpsliste.






INNKJØPSLISTE: 

Vaffelmix
Melange
Jordbær- og bringebærsyltetøy
Rømme
Kaffe
Kaffekopper
Kaffefløte
Saft
Saftkrus
Servietter
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